Guatemala 29 de abril de 2016
Informe 1-2016

Licenciado.

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle miinforme
de actividades conforme a lo estipulado en el contratc adminisirativo por servicios
técnico profesionales Numero 850-2016 aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 282-2016 correspondientes al mes de Abril del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura de serie A1 nimero 0000034,

Actividades realizadas:

1. Se realizé una reunién con personal de la Direccidon General de las Artes,
para tratar temas de apoyo de audiovisuales en eventos cuando los
requieran con anticipacion.

2. Se Publicaron las oportunidades laborales a través del portal dadas a
conocer por medio de la convocatoria externa solicitadas por la Direccién
de Recursos Humanos del Despacho Superior.

3. Se brind6 soporte técnico para la impresidn de documentos legales sobre
papel protocolo a solicitud del Vice-despache de Cultura.

4. Traslado de equipo de computo para la Direccion de juridico asi como la
instalacion de tres computadoras con sus respectivas impresoras.

5. Se brindd Apoyo técnico con instalacion de equipo audiovisual el Hotel
Panamerican a solicitud del Vice despacho de Cultura.

8. Se brind6 colaboracion para descargar archivos multimedia de dispositive
movil a soliciiud del Despacho Superior.

7. Disefio de gafete que portara la Direccion de Espectaculos Pablicos del
Viceministerio de Cultura el cual fue solicitado por la Direccién de Recursos

Humanos del Despacho Superior.



8. Se brindd apoyo a la Direccidon de Recursos Humanos del Despacho
Superior para la correcta impresion de gafetes de pvc para el personal de
este ministerio

9. Se hizo la actualizacién de la barra lateral derecha con nuevos disefios de
banners proporcionados por la Direccidn de Comunicacion Social

10. Se monitoreo del! trafico de visitas hacia el portal.

11.Se elaboré un formulario digital para gue los usuarios del portal puedan
ingresar solicitudes de informacién en la seccién de acceso a la informacion
publica.

12.Por motivo del cierre de operacién de la COPRET se suprimieron todos
aguellos banners que hacian enlace hacia servidores electronicos de la
COPRET.

13.Back-up de archivos del poral desde el hosting y de las tabias de
contenidos.

14. Se brindd apoyo técnico en los salones takalik abaj y sala ocho del tercer
nivel proporcionando equipo para audiovisuales.

15. Depuracion de Directorio de correos electrénicos del Despacho Superior.

16.Se publicaron diferentes archivos publicados a solicitud de la unidad de
transparencia para darle cumplimiento a la ley de acceso a la informacion

plblica con respecto a los informes laborales de los renglones 029 vy
subgrupo 18.

Resultados Obtenidos

Se atendieron 2 reuniones de Ia Direccion de las Artes.

Se publicaron 4 oportunidades laborales a solicitud de Recursos humanos.

Se brindaron 2 soportes técnicos para imprimir sobre papel protocoio.

Se trasladaron 3 computadoras y se instalaron en la Direccién de Juridico

Se brindé 1 apoyo técnico de instalacién de equipo audiovisual en hotel
panamerican.

Se descargaron 16 archivos multimedia de dispositivo movil del Despacho Superior.
Se diseio 1 gafete para personal de la Direccion de Espectaculos Puiblicos.

Se brindd 3 apoyos para la correcta impresién de gafetes para personal del MCD.
Se actualizo la barra lateral derecha con 2 nuevos banners

Se realizaron 4 monitoreos mensuales del comportamiento del frafico hacia el portal.



Se elaboré 1 formulario a solicitud de la unidad de transparencia

Se eiiminaron 12 banners dentro del portal que apuntaban a la pagina de COPRET
Se realizd 1 back up del hosting del portal def MCD

Se atendieron 2 reuniones proporcionando equipo para audiovisuales

Se eliminaron 4 cuentas de correo institucional

Se publicaron 170 archivos a solicitud de la unidad de informacion publica
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